
ÏÐÎÃÐÀÌÀ  „ ÀËÔÀ ”  ÇÀ ÃÐÓÏÎÂÈ ÎÁÓ×ÅÍÈß ÇÀ ÐÀÁÎÒÀ Ñ  ÏÏ 
ÎÌÅÊÑ® 2000

Îáó÷åíèåòî å ïðåäíàçíà÷åíî çà âñè÷êè êëèåíòè, æåëàåùè äà ïðèäîáèÿò áàçîâà êâàëèôèêà-
öèÿ çà ðàáîòà ñ ÏÏ Îìåêñ® 2000 è ùå áúäå íåîáõîäèìà äà èçïúëíÿâàò çàäúëæåíèÿòà ñè ïî 
ôîðìèðàíå è îò÷èòàíå íà òðóäîâèòå âúçíàãðàæäåíèÿ â êîìïàíèÿòà.

09:00 – 12.30÷

I . ÏÏ Îìåêñ® 2000 - Ðàáîòà ñ äàííè çà Ïåðñîíàë
ÏÐÅÄÏÐÈßÒÈÅ 

Äàííè íà ôèðìàòà;
ÍÊÈÄ;
Àäðåñ;

ÏÐÎÔÅÑÈÈ:
ÍÊÏÄ;
Êëàñîâå ïðîôåñèè;

ÍÎÌÅÍÊËÀÒÓÐÈ;

ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ ÍÀ ÔÈÐÌÀÒÀ;

ÊÀÄÐÎÂÈ ÄÀÍÍÈ ÇÀ ÑËÓÆÈÒÅË

Îñíîâíè äàííè íà ñëóæèòåë ïðè íàçíà÷àâàíå íà ðàáîòà;
Íàçíà÷àâàíå íà Ïåðñîíàë 
Îñâîáîæäàâàíå íà Ïåðñîíàë

ÈÇÕÎÄÍÈ ÑÏÐÀÂÊÈ È ÄÎÊÓÌÅÍÒÈ ÇÀ ÑËÓÆÈÒÅËÈÒÅ;
Ãåíåðèðàíå è ïå÷àò íà Òðóäîâè äîãîâîðè, Çàïîâåäè çà îñâîáîæäàâàíå;
Ãåíåðèðàíå íà ôàéë - Óâåäîìëåíèå ïî ÷ë.62 îò ÊÒ;

ÄÎÏÚËÍÈÒÅËÍÈ ÄÀÍÍÈ

Äîïúëíèòåëíè ïîëåòà;
Îñèãóðèòåëíè äàííè;
Òðóäîâ ñòàæ;

ÍÀ×ÈÑËÅÍÈß;

ÓÄÐÚÆÊÈ;

ÔÈØ;

ÂÅÄÎÌÎÑÒÈ;

ÐÅÊÀÏÈÒÓËÀÖÈÈ;

11.00 ÷ – 11.10 ÷ - Ïî÷èâêà è êàôå ïàóçà

11.10 ÷ – 12.30 ÷ - Ïî÷èâêà è êàôå ïàóçà

Ïðàêòè÷åñêà ÷àñò ïî Ðàáîòà ñ ïåðñîíàë
Âúâåæäàíå íà äàííè çà ôèðìàòà;
Ñúçäàâàíå íà íîâà äëúæíîñò â Îìåêñ®;
Íàçíà÷àâàíå íà íîâ ñëóæèòåë-âúâåæäàíå íà îñíîâíè äàííè; áàíêîâè ñìåòêè; îáðàçîâàíèå è 
êâàëèôèêàöèÿ; èçáîð íà äëúæíîñò;
Äîáàâÿíå è ñúçäàâàíå íà Òðóäîâ äîãîâîð-îñíîâàíèå çà íàçíà÷àâàíå; âèäîâå òðóäîâè äîãîâî-
ðè;
Ïå÷àò íà Òðóäîâ äîãîâîð;
Ãåíåðèðàíå íà ôàéë ñ óâåäîìëåíèå ïî ÷ë.62 îò ÊÒ;
Âúâåæäàíå íà òðóäîâ ñòàæ
âèäîâå òðóäîâ ñòàæ;
Èçáîð íà îñèãóðèòåëíà êîíôèãóðàöèÿ;
Íà÷èñëåíèÿ-âèäîâå íà÷èñëåíèÿ;
Óäðúæêè-âèäîâå óäðúæêè;
Âúâåæäàíå íà äðóãè äîõîäè îò ïðåäèøåí ðàáîòîäàòåë è âòîðè òðóäîâ äîãîâîð;
Ïðåãëåä íà ôèø;
Âåäîìîñò;
Äîïúëíèòåëíè ïîëåòà-âúçìîæíîñòè è íà÷èí íà ðàáîòà ñ äîïúëíèòåëíè ïîëåòà;

12.30 – 13.30÷ - Îáåäíà ïî÷èâêà

13.30 – 16.00÷

II.  Ïðîìÿíà ñòàòóñ íà ñëóæèòåë
ÄÎÏÚËÍÈÒÅËÍÎ ÑÏÎÐÀÇÓÌÅÍÈÅ- ÂÚÂÅÆÄÀÍÅ ÍÀ ÄÎÊÓÌÅÍÒ È ÃÅÍÅÐÈÐÀÍÅ ÍÀ ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ ÏÎ ×Ë.62 ÎÒ ÊÒ;
ÎÑÍÎÂÀÍÈß ÇÀ ÄÎÏÚËÍÈÒÅËÍÎ ÑÏÎÐÀÇÓÌÅÍÈÅ- ÏÐÎÌßÍÀ ÇÀÏËÀÒÀ, ÂÈÄ ÄÎÃÎÂÎÐ;
„ÊËÎÍÈÐÀÍÅ“- ÍÅÎÁÕÎÄÈÌÎÑÒ È ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ;
ÂÚÂÅÆÄÀÍÅ ÍÀ ÁÀÍÊÎÂÈ ÑÌÅÒÊÈ;
ÍÀÑÒÐÎÉÊÀ ÍÀ ÏÐÎÖÅÍÒ ÇÀ ÏÐÈÄÎÁÈÒ ÒÐÓÄÎÂ ÑÒÀÆ È ÏÐÎÔÅÑÈÎÍÀËÅÍ ÎÏÈÒ- ÐÀÇÏËÀÙÀÒÅËÍÈ ÏÅÐÀ È ÏÅÐÈÎÄÈ;
ÐÅÄÀÊÖÈß ÍÀ ÒÐÓÄÎÂ ÑÒÀÆ;
ÏÐÅÊÐÀÒßÂÀÍÅ ÍÀ ÒÐÓÄÎÂÈÒÅ ÏÐÀÂÎÎÒÍÎØÅÍÈß ÑÚÑ ÑËÓÆÈÒÅË;

   
Ïðàêòè÷åñêà ÷àñò

Äîáàâÿíå íà äîïúëíèòåëíî  ñïîðàçóìåíèå;
Ðåäàêöèÿ íà òðóäîâ ñòàæ;
Ïðîìÿíà íà çàïëàòà;
Ïðîìÿíà íà îñèãóðèòåëíà êîíôèãóðàöèÿ â ðàìêèòå íà ìåñåö;
Ïðîìÿíà íà äëúæíîñò- ñ èëè áåç ïðîìÿíà â êëàñ ïðîôåñèÿ;
Ïå÷àò íà Äîïúëíèòåëíî ñïîðàçóìåíèå;
Ïðåìåñòâàíå íà ñëóæèòåë â äðóãî ñòðóêòóðíî çâåíî;
Ðåäàêòèðàíå íà êàäðîâèòå äàííè íà ñëóæèòåëèòå;
Ðåäàêòèðàíå íà ïåðñîíàëíèòå íà÷èñëåíèÿ è óäðúæêè;
Íà÷èñëÿâàíå íà ïðîöåíò çà ïðèäîáèò òðóäîâ ñòàæ è ïðîôåñèîíàëåí îïèò;

Äîáàâÿíå íà çàïîâåä çà ïðåêðàòÿâàíå è ãåíåðèðàíå íà óâåäîìëåíèå ïî ÷ë.62 ÊÒ;
Ïå÷àò íà Çàïîâåä çà ïðåêðàòÿâàíå;

 14.30 – 14.40÷ Ïî÷èâêà

III. Îòñúñòâèÿ.
ÂÈÄÎÂÅ ÎÒÑÚÑÒÂÈß- ÂÚÂÅÆÄÀÍÅ, ÊÎÐÈÃÈÐÀÍÅ ÍÀ ÏÅÐÈÎÄÈ È ÐÀÇÏËÀÙÀÒÅËÍÈ ÏÅÐÀ;

IV. Èçõîäíè äîêóìåíòè.
ÐÀÁÎÒÀ Ñ ÐÅÊÀÏÈÒÓËÀÖÈÈ;
ÑÅËÅÊÖÈÈ;
ÑÒÀÒÈÑÒÈ×ÅÑÊÀ ÔÎÐÌÀ;
ÈÇÃÎÒÂßÍÅ ÍÀ ÔÈØÎÂÅ, ÂÅÄÎÌÎÑÒÈ, ÑËÓÆÅÁÍÈ ÁÅËÅÆÊÈ È ÄÐÓÃÈ ÑÏÐÀÂÊÈ ;
ÂÚÇÌÎÆÍÎÑÒÈ ÇÀ ÐÅÄÀÊÒÈÐÀÍÅ;
ÈÇÏÎËÇÂÀÍÅ ÍÀ ÌÅÍÞ “ÑÚÎÒÂÅÒÑÒÂÈß ÇÀ ÄÎÊÓÌÅÍÒÈ”;
ÑÚÇÄÀÂÀÍÅ ÍÀ  ÏÎÒÐÅÁÈÒÅËÑÊÈ ÒÀÁËÈÖÈ – ÈÇÁÎÐ ÍÀ ÅËÅÌÅÍÒÈ, ÏÎÄÐÅÆÄÀÍÅ ÍÀ ÈÇÁÐÀÍÈÒÅ ÅËÅÌÅÍÒÈ, 
ÔÎÐÌÀÒÈÐÀÍÅ ÍÀ ÊÎËÎÍÈ. ÅÊÑÏÎÐÒ ÊÚÌ WORD È EXCEL;
ÌÅÑÅ×ÍÎ ÏÐÈÊËÞ×ÂÀÍÅ;

V.. Èíòåðôåéñ è àðõèòåêòóðà íà ÏÏ Îìåêñ®2000.
ÇÀÏÎÇÍÀÂÀÍÅ Ñ ÎÒÄÅËÍÈÒÅ ÌÎÄÓËÈ

Êàäðè;
Çàïëàòè;
Îìåêñ® Èíòåãðàòîð;

ÀÊÒÓÀËÈÇÀÖÈß ÍÀ ÏÏ ÎÌÅÊÑ®2000;

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÎÐ;

16.00 - 17.00÷  
 

VI. Âðåìå çà äèñêóñèè è îòâîðåíè âúïðîñè.
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